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Hisni red Osnovne $ole Ziri 2023

HISNI RED OSNOVNE SOLE ZIRI

1. Obmodje, ki sodi v Solski prostor
vzdolz igri¢a in parka do Katernika, na jugu z ogrado okrog vrtca proti otroSkemu igris¢u, in na zahodu z
ulico Polje in zi¢no ograjo stadiona.

V $olsko obmogje Osnovne $ole Ziri (v nadaljevanju $ola), na katerem veljajo pravila hisnega reda in ga
Sola nadzoruje ter lahko sankcionira neupostevanje pravil, sodi:

- objekt Osnovne $ole Ziri v celoti,

- Sportna dvorana je del Solskega prostora le za €as, ko jo Sola uporablja,

- zunanje povrsine Sole in sicer: koSarkarsko igri$¢e z zelenico, Solski park, obmocje stadiona in Solska
parkiriSCa.

Pravila hiSnega reda, ki se nanasajo na vedenje ucencev, upostevanje navodil uciteljev in spremljevalcev
ipd. veljajo tudi v programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr.
Sportni, kulturni, tehniSki dnevi, ekskurzije, $ola v naravi, zivlienje v naravi ipd. ter na prireditvah in
predstavah, ki se jih uéenci udelezujejo v organizaciji Osnovne $ole Ziri, ter na prevoznih sredstvih, s
katerimi Sola organizirano izvaja prevoze ucencev.

Odgovornost Sole na Solskem prostoru velja za ¢as, ko na njem poteka u¢no-vzgojni proces.

2. Vhodi v solo

Sola ima za uéence, njihove starse, zaposlene in obiskovalce 3 vhode.

a) Vhod za uéence 1. - 5. razreda (vzhodni)

Vhod za u€ence 1. — 5. razreda lahko uporabljajo izkljuéno uéenci 1., 2., 3., 4. in 5. razreda in njihovi
starsi oz. spremljevalci. Vhod je odprt od 5.45 dalje. Odklene ga hidnik, ob 8.15 se vhod avtomatsko
zaklene. Vhod je ponovno odklenjen od 11.15 dalje.

b) Vhod za uéence 6. - 9. razreda skozi garderobe (zahodni)

Je namenjen vstopu v Solo uencem od 6. do 9. razreda. Vrata ob 5.45 odklene hisnik. Za ucence, ki
zaCenjajo pouk 1. Solsko uro (ob 8.00) so vrata odprta do 8.15. Od 8.15 do 11.15 je vhod avtomatsko
zaklenjen. Klju¢avnica vrat se ponovno sprosti ob 11.15 in so odprta do 16.00, ko jih zaklene Cistilka.
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¢) Vhod za obiskovalce (juzni - pri vrtcu)

Je prvenstveno namenjen zaposlenim in obiskovalcem Sole.

Skozi vhod za obiskovalce vstopajo v $olo v dopoldanskem Casu tudi starsi, ki prihajajo v $olo na govorilne
ure ali na dogovorjene razgovore s strokovnimi delavci. Vrata preko domofona odpira tajnica.

3. Prihajanje v solo in odhajanje iz nje

Sola je prostor, kjer se lahko zadrzujejo le zaposleni na OS Ziri in uenci, ki so vpisani v $olo. V $oli je
prepovedano gibanje nezaposlenih na Soli, razen v primerih, ko so dogovorjeni z enim od zaposlenih
delavcev oz. v Casu govorilnih ur, roditeljskih sestankov ali drugih oblik sodelovanja Sole s starsi. V Soli se
lahko zadrzujejo tudi osebe, ki so na sluzbenem obisku.

Podatke o obiskovalcih prek juznega vhoda zabeleZi tajnica.

a) Prihajanje v Solo
Na poti v $olo in iz nje uenci upostevajo pravila prometne varnosti.

UcCence 1. razreda v $olo in iz nje obvezno spremljajo starsi oz. druga oseba, ki so jo za to pooblastili starsi
in 0 tem obvestili Solo.

V Solo prihajajo uc¢enci to¢no, najve¢ 15 minut pred zacetkom pouka in sicer:

- ob 6.55 — ucenci, ki imajo preduro,
- ob 7.45 — uCenci, ki zaCnejo s poukom 1. Solsko uro,

UCence, ki so vkljuCeni v jutranje varstvo in u¢ence 1. razreda, starsi ali druga pooblas¢ena oseba
pospremi do vhoda v $olo.

Ucence vozace pripelje kombi v $olo od 6.40 do 7.00. Ti u€enci gredo v varstvo vozacev.

V Casu predure se u¢enci ne smejo zadrzevati po hodnikih Sole, ker s tem motijo pouk.

Ob prihodu v $olo odidejo u€enci v garderobe, kjer se preobujejo v copate in odloZijo oblacila.
Uc€enci 1. - 3. razreda imajo garderobe na hodnikih pred svojimi u€ilnicami.

UCenci, ki prihajajo v Solo s kolesi, morajo le ta imeti brezhibna in popolnoma opremljena.
UcCenci morajo imeti tudi Celade in opravljen kolesarski izpit. Kolesa parkirajo na za to
doloceno mesto pod tribunami in v novi kolesarnici. Kolesarnica pri vzhodnem vhodu (Solski
park) je namenjena zaposlenim $ole. Sola za kolesa ne prevzema odgovornosti.
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Odsvetujemo prihajanje v $olo z rolerji. Vstop v Solske prostore z rolerji, skiroji ali kotalkami je prepovedan.
UCenec ne sme z njimi vstopati v garderobe. Tudi, Ce uCenec pride do Sole z rolerji, mora imeti s seboj
obutev, ker se del pouka lahko izvaja tudi v okolici Sole.

Zapuséanje stavbe v ¢asu pouka in med odmori uéencem ni dovoljeno.

b) Odhajanje iz Sole
Po zadnji uri pouka ali drugih dejavnosti uéenci ¢imprej zapustijo Solske prostore in odidejo
domov.

ZadrZevanje v Solskih prostorih po kon¢anem pouku ali drugih vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih ni
dovoljeno.

Zadrzevanje v Soli po kon¢anem pouku je dovoljeno samo v primeru organiziranega varstva, obiska
popoldanske uéne pomoci, obiska popoldanskih interesnih dejavnosti ali drugih, v $oli dogovorjenih

dejavnostih.

Po kon€ani zadniji uri pouka in ob koncu drugih dejavnosti u€itelj razredne stopnje pospremi
uéence v garderobe.

Za ucence vozace odpelje kombi z dolo¢enega mesta po voznem redu. Za ucence predmetne stopnje je
do odhoda organizirano varstvo vozacev. UCitelj, ki je doloCen za varstvo vozacev, pospremi uCence do
kombija.

¢) Izjemni odhodi u¢encev iz Sole

UCenec lahko iziemoma zapusti Solo v ¢asu pouka, Ce za odsotnost pisno ali ustno zaprosijo starsi. V
primeru, da ima uCenec v Soli zdravstvene tezave (vro€ina, slabost, bruhanje ipd.) ali se poskoduie,
razrednik, ucitelj ali drugi strokovni delavec, ki ima u€enca pri pouku o stanju u¢enca po telefonu obvesti
starSe, s katerimi se dogovori o ¢asu in nacinu odhoda uéenca domov. V takem primeru praviloma
starsi pridejo po uc¢enca v Solo.

Uc€enci 1. razreda tudi v iziemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno v spremstvu starSev
ali s strani starSev pooblasCene osebe.
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4. Pouk, bivanje in gibanje po soli

a) Zacetek in konec uénih ur na Soli naznanja zvoéni signal, izjema je 1. razred:

zacetek konec
predura 7.10 7.55
1. Solskaura | 8.00 8.45
2. Solskaura | 8.50 9.35
malica 9.35 9.55
3. Solskaura | 9.95 10.40
4.  Solskaura 10.45 11.30
5. Solskaura | 11.35 12.20
6.  Solskaura 12.25 13.10
kosilo 13.10 13.30
7.  Solskaura 13.30 14.15
8. Solskaura | 14.20 15.05

Pouk se zaCenja to¢no ob zvo¢nem signalu. Za to¢nost zacetka in konca Solske ure so odgovorni ucitelji.
Ce ucitelja ve€ kot 5 minut po zacetku pouka e ni v u€ilnico, dezurni u¢enec (reditelj) o tem obvezno
obvesti ravnatelja ali pomocCnika ravnatelja.

Uc€enci poCakajo ucitelja po zvocnem signalu obvezno v ucilnicah s pripravljenimi uénimi pripomocki. Po
zvoénem signalu, ki oznacuje zacetek ucne ure, zadrzevanje uéencev zunaj uéilnice ni dovoljeno.

Ob prihodu ugitelja v uéilnico uéenci vstanejo, se umirijo in se z uciteljem kulturno pozdravijo.

Med poukom uéenci uéilnice ne smejo zapuscati. Cas za uporabo WC-jev je med odmori, iziema
S0 ucenci z zdravstvenimi tezavami, o Cemer razrednika obvestijo starsi.

UCenec, ki zaradi kakrSnega koli vzroka vstopi v ucilnico po zacetku Solske ure, obvezno potrka, stopi do
ucitelja, se opravici za zamudo in pojasni vzrok zamude. UCitelj zamudo zabeleZi v Solsko
dokumentacijo.

Uéenci ob koncu uéne ure zapustijo ucilnico urejeno, prostor lahko zapustijo, ko to dovoli u€itel].

UE&enci morajo biti v Solskih prostorih primerno in dostojno oblegeni in preobuti v Solske copate, pri Sportni
vzgoji pa v Ciste Sportne ali gimnasti¢ne copate. U¢enci se v copate preobujejo v garderobi. V Solskih
prostorih ni dovoljena hoja v obutvi, s katero je u¢enec prisel v Solo.
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V copate se obvezno preobujejo tudi uéenci, ki se na razli¢ne dejavnosti vracajo v Solo v
popoldanskem €asu.U&enci se v Soli gibljejo umirjeno, s Cimer zagotavljamo varnost;
prepovedano je tekanje, spotikanje, prerivanje in kricanje.

b) Vedenje uéencev med poukom
Ucenci med poukom upoStevajo vsa navodila ucitelja, da ucni proces lahko poteka nemoteno.

Visak uCenec je pri pouku pozoren in sodeluje po svojih najbolj$ih moceh. Do svojih soSolcev in uciteljev je
strpen in prijazen, prav takSen je tudi njegov nacin komuniciranja.

V Soli nihCe ne govori grdo, nespodobno in ne preklinja. Morebitne nesporazume in spore je potrebno
reSevati strpno in v skladu z univerzalnimi civilizacijskimi vrednotami.

UcCenci naj med poukom z ni¢emer ne motijo dela soSolcev in uCiteljev. Sedeti morajo na svojem mestu,
razen v primerih, ko da ucitelj drugacna navodila. Brez uciteljevega dovoljenja ne hodijo po razredu.

UcCenci spostujejo drugacna mnenja, nazore in navade svojih soSolcev. |z soSolcev in zaposlenih na Soli se
ne norcujejo in jih ne Zalijo.

Po kon¢anem pouku ucenci pospravijo stvari, ki so jih potrebovali pri pouku. Za urejenost ucilnice so
zadolZeni vsi u€enci, ne samo ucenci reditelji.

Uéenci med poukom ne zvecijo, ne jedo in ne pijejo.

¢) Odmori
V/ ¢asu 5-minutnih odmorov med Solskimi urami se ucenci sprostijo in umirjeno pripravijo na naslednjo uro.
Uc€enci na predmetni stopnji v ¢asu odmora praviloma zamenjajo ucilnico. Odmori so tudi ¢as za WC.

Za ucence od 2. do 9. razreda je malica v odmoru med 9.35 in 9.55 in traja 20 minut.

Odmor med 13.10 in 13.30 je namenjen kosilu za u¢ence, ki so prijavljeni na kosilo in imajo pouk ali druge
dejavnosti 7. Solsko uro.

Med odmori so ucitelji z uenci, razen v odmoru med 9.40 do 9.55, ko so z uCenci dezurni ucitelji.
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5. Solska dokumentacija

V'sa Solska dokumentacija se hrani na za to doloCenih mestih. Dnevniki in redovalnice oddelkov in skupin so v
elektronski obliki. Vsak ucitelj na zaCetku ucne ure v elektronski dnevnik vpiSe manjkajoce ucence in vsebino ure. Ob
koncu ure to v e-dnevniku tudi potrdi.

6. Prehrana

Uc€enci uzivajo hrano v u€ilnicah in jedilnici. Prepovedano je uzivanje hrane na hodnikih, WC-jih,
garderobah, knjiznici, kemijski in glasbeni ter racunalniski ucilnici.

Pred uzivanjem hrane si u¢enci umijejo roke.

a) Malica

Odmor za malico u¢encev je dolo¢en z urnikom in sicer med 9.35 in 9.55.

Ucenci razredne stopnje od 1. do 5. razreda malicajo v mati¢nih ucilnicah.

UcCenci predmetne stopnje malicajo v ucilnicah ali jedilnici, odvisno od razporeda pouka. Razpored
prostorov, v katerih malicajo u¢enci predmetne stopnje in dezurstva uciteljev, pripravi pomocnik ravnatelja
in je objavljen na oglasni deski v zbornici.

Malico prinesejo v ucilnice dezurni u¢enci, ki jih doloci razrednik. Razrednik vsak teden doloCi dva dezurna
uéenca. V u€ilnice, kjer malicajo uéenci 1., 2. in 3. razreda, prinasajo malico u¢enci skupaj z
uciteljicami.

Dezurni uCenci prevzamejo malico za posamezne oddelke v kuhinji. Malico prinesejo v ucilnico, kjer skupaj
z uCiteliem poskrbijo za kulturno razdelitev. Po konCani malici poskrbijo, da je ucilnica urejena, posodo in
morebitne ostanke pravoc¢asno, pred koncem odmora, vrnejo v kuhinjo. Za red na mizah, kjer so ucenci
malicali, poskrbi vsak uéenec sam.

Ce ugenci malicajo v jedilnici, dezurni u¢enci poskrbijo, da so mize po koncu malice pospravijene.

Pri razdeljevanju malice so obvezno prisotni ucitelji, med malico in pospravljanjem pa nadzor
opravljajo dezurni ugitelji.

V primeru, da posamezni u¢enci Zelijo dodaten obrok malice, o tem obvestijo deZzurnega ucitelja pri malici,
ki napoti dezurnega u¢enca v kuhinjo po dolo¢eno Stevilo dodatnih obrokov, ¢e so na voljo.

Ucenci drugih uencev za hrano ne prosijo in ne izsiljujejo.

Kosilo
UCenci, ki so prijavljeni na kosilo, imajo kosilo po 4., 5. ali 6. Solski uri, odvisno od njihovega urnika. Vsi
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ucenci, ki so prijavljeni na kosilo, imajo svojo elektronsko kartico. U¢enci se lahko prijavijo za kosilo za vse
dni v tednu ali samo za posamezne dneve. Ucenci kosijo v jedilnici. Preden pri pultu vzamejo pladen;,
pribor in obrok, se morajo z elektronsko kartico registrirati na terminalu. V primeru, da kartice veckrat
nimajo, kosila ne dobijo. Za mizo kulturno pojedo, pospravijo mizo, nato vmejo pribor na za to doloceno
mesto.

UcCenci, ki so vkljuceni v program podaljSanega bivanja, prihajajo na kosilo skupaj z uciteljem po
dogovorjenem razporedu.

c) Odjavljanje prehrane

V primeru odsotnosti u¢enca starsi po telefonu ali elektronski posti do 8.00 ure pri gospe Suzani Vehar
odjavijo prehrano. Samo v tem primeru lahko odstejemo stroSke za prehrano za €as, ko je bil u¢enec
odsoten.

7. Dezurstva

Da bi vzgojno-izobraZevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, uenci in zaposleni
opravljajo dnevna dezurstva v posameznih Solskih prostorih.

Na Soli organiziramo naslednje oblike deZurstev:

a) dezurstvo uciteljev pred vzhodnim vhodom zjutraj in po pouku.

V €asu od 7.10 do 14.15 so za nadziranje dogajanj v skupnih prostorih (na hodnikih, sanitarijah,
garderobah, ve¢namenskem prostoru — avli, v jedilnici) zadolZeni dezurni ucitelji. UCitelji opravljajo
naslednje oblike dezurstva:

- deZurstvo uciteljev v ¢asu malice uencev od 9.35 do 9.55,

- dezurstvo uciteljev na Solskih hodnikih v odmoru za malico,

- dezurstvo (varstvo) vozacev od 11.35 do 14.15,

- deZurstvo uciteljev za uence, ki akajo na nadaljevanje pouka izbirnih predmetov.

Pravila dezurnih uciteljev so priloga hiSnega reda.
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8. Skrb za urejenost, lastnino in varnost

a) Skrb za urejenost

Ucenci, zaposleni na Soli in ostali uporabniki so dolzni skrbeti za Cisto okolje. To velja za vse prostore, ki
pripadajo Soli in zunanje Solske povrsine. Odpadke je potrebno logevati in jih odlagati v ustrezne koSe za
smeti. Ni jih dovoljeno puscati po in pod klopmi ali odvre€i na tla ter na drugih, za to neprimernih mestih.
Vsak oddelek Se posebej skrbi za mati¢no ucilnico.

Razrednik vsak teden doloci dva ucenca reditelja, ki $e posebej skrbita za urejenost ucilnice pred in po
pouku.

Nadzor nad CistoCo in urejenostjo Solskih prostorov izvajajo vsi zaposleni delavci Sole.
Za red in €istoco v razredu je odgovoren vsak uéenec in ugitelj.

b) Skrb za lastnino
V Soli so vsi dolZni skrbeti za skupno imetje. Spostovati je potrebno tudi imetje vsakega posameznika.
Tujega imetja oz. lastnine si ni dovoljeno prisvajati, ga skrivati, uniCevati ali poSkodovati.

O vsaki nastali Skodi, kraji in nasilju so u¢enci dolZni obvestiti deZzurnega ucitelja ali druge ucitelje,
razrednika oziroma vodstvo Sole.

V primeru, da uenec namerno povzroCi materialno $kodo Soli ali posamezniku, je le-to dolzan povrniti.
Visino Skode oziroma zneska, ki ga je ucenec dolzan povrniti, dolo¢i vodstvo Sole.

Najdene predmete oddate pomocniku ravnatelja, ki jih hrani v svoji pisarni.

Pozabljena oblacila lahko u¢enci pois¢ejo na posebni mizi v pritli¢ju Sole. Pozabliena oblacila, ki jih u¢enci
veC mesecev ne prevzamejo, Sola odda Rde¢emu krizu ali Karitasu.

Pri pouku Sportne vzgoje lahko u¢enci zaprosijo ucitelje, da za ¢as pouka Sportne vzgoje shranijo
morebitne dragocenej$e predmete uCencev na varno mesto (verizice, ure). Te predmete uéenci po

pouku prevzamejo pri ucitelju Sportne vzgoje.

UCencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur) ne nosijo v $olo. Prav tako
priporo¢amo, da ucenci v $olo ne nosijo vecjih vsot denarja.

Za izgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene stvari, Sola ne prevzema odgovornosti.
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c¢) Uporaba mobilnih telefonov
V Soli je kakrsna koli uporaba mobilnih telefonov med poukom prepovedana.

V Soli je za uéence prepovedana uporaba mobilnih telefonov tudi v éasu odmorov in drugih
dejavnosti, ki jih organizira Sola.

V primeru nujnega telefonskega klica domov, se ucenec o tem lahko dogovori z uciteljem.

V primeru, da u€enec v Solo prinese mobilni telefon, zanj tudi v celoti odgovarja, Sola pa predvideva, da
ga ima uéenec v Soli z vednostjo starSev.

Ce uéenec mobitel uporablja in ovira $olsko delo (to velja tudi na dnevih dejavnosti, $portnih dnevih,
ekskurzijah ipd), mu ga ugéitelj zaéasno odvzame. UCitelj ucencu odvzame mobilni telefon tudi, ¢e ga
kakor koli uporablja na hodniku, WC-jih, garderobah ali drugih prostorih Sole. Odvzeti mobitel ucitelj preda
tajnici in 0 tem naredi zapisnik. Telefon lahko uCencevi starsi prevzamejo v tajnistvu Sole. O odvzemu
mobilnega telefona ali drugih predmetov ucitelj vodi zapisnik v zvezku, ki je shranjen v tajniStvu Sole.

Strogo je prepovedana uporaba mobitelov z namenom fotografiranja ali snemanja v Soli.

Sola za po$kodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone ne odgovarja.

¢) Prepoved snemanja

Prav tako je v Soli prepovedana uporaba drugih naprav, ki omogocajo kakrsno koli avdio in video snemanje
Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko ima oseba za to dovoljenje vodstva Sole).
Enake omejitve veljajo za fotografiranje v $oli. Nepooblas¢eno uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot
hujSe kr8enje hiSnega reda in predpisov o varstvu osebnih podatkov.

d) Predvajalniki glasbe
Ucencem v Soli ni dovoljena uporaba razli¢nih glasbenih predvajalnikov.

e) Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

UCitelj lahko uCencu zac¢asno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v Solo, e posebej e z
njimi moti pouk ali z njimi ogroZa svojo varnost in varnost drugih. UCitelj po svoji presoji po pouku u¢encu
vrne predmet ali pa o dogodku obvesti razrednika, ki o tem obvesti starSe in vodstvo Sole.

V Solo ni dovoljeno prinasati in v njej uporabljati:

a) nevarnih predmetov kot so: vzigalice, vZigalniki, pirotehniéna sredstva ipd,
b) oroZja (nozev, fra€, ostrih predmetov...),

c) drugih predmetov, ki jih u¢enec v Soli ne potrebuje in v Solo ne sodijo.
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V Solo je prepovedano prinasati in uZivati:

a) alkohol, cigarete in druge droge ter prepovedane substance,

b) druge snovi, ki so neprimerne ali $kodljive za otrokovo zdravje in razvoj (npr. energetske pijace)

c) razni smokiji in drugi prehranski izdelki, ki vsebujejo araSidovo maslo ali druge alergene snovi.
Prepoved uporabe zgoraj navedenih predmetov in snovi velja na vseh oblikah vzgojno-izobrazevalnih

dejavnosti, ki jih organizira Sola.

9. Garderobe

UcCenci 1. do 3. razreda imajo garderobe na hodnikih pred svojimi uilnicami. U¢enci 4. in 5. razreda imajo
lo¢ene garderobe - kletke. U¢enci od 6. do 9. razreda dobijo v uporabo garderobno omarico za eno Solsko
leto. Poimenski razpored uporabnikov garderobnih omaric pripravi pomo¢nik ravnatelja do prvega
Solskega dne.

U€enec za dodeljeno omarico in klju¢ odgovarja, zato menjava omaric in klju¢ev med Solskim letom (razen
v izjemnih primerih) ni mogoca.

V'sako izgubo klju¢a mora u€enec takoj sporociti razredniku. Nadomestni klju¢ dobi u¢enec po placilu
denarnega zneska.

V/ garderobni omarici lahko ucenci odlagajo osebne predmete in sicer Solske copate, obleko, obutev in
deznike ter Solske potrebscine.

Predmetov in snovi, ki ne sodijo v $olo, uéenci ne smejo odlagati v garderobnih omaricah, Se posej
pa ne hrane in pijace, alkohola, cigaret, droge in ostalih prepovedanih substanc ter nevarnih
predmetov.

Za vredne predmete, ki bi jih uéenci odlagali v garderobne omarice, Sola ne odgovarja.

Notranjost in zunanjost garderobnih omaric mora biti urejena.

Garderobne omarice ne smejo biti popisane, polepljene, pobarvane, namerno odrgnjene ali kako drugace
poskodovane. Na garderobnih omaricah ne sme biti osebnih oznak, kot so nalepke z imeni, zapis imena
ipd. Vsako poskodbo ali okvaro na svoji garderobni omarici mora u¢enec takoj sporociti razredniku.

Za vsako namerno storjeno Skodo odgovarja povzrocitelj $kode. O storjeni $kodi Sola obvesti starSe

povzroCitelja Skode.

Razredniki nekajkrat v Solskem letu opravijo ogled notranjosti garderobnih omaric ob prisotnosti

ucencev, uporabnikov omaric. V skladu z ugotovitvami izvedejo ustrezne ukrepe.
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Ravnatelj ali pomocnik ravnatelja lahko iz posebej utemeljenih razlogov opravita splosen ogled
notranjosti garderobnih omaric brez prisotnosti uenca. Ob pregledu morajo ostati u¢enceve osebne
stvari nedotaknjene.

Po pouku se v garderobah ni dovoljeno zadrzevati.

Ce vodstvo $ole iz utemeljenih razlogov ugotovi, da je varmost premozenja v garderobah ogrozena, lahko
po svoji presoji v garderobnih prostorih poskrbi za namestitev video nadzora.

10. Informiranje ucencev in starsev

Sola obve$ta starse in udence s pisnimi in ustnimi obvestil.

Sola pisno obveséa starse:

s pisnimi obvestili, ki jih pripravi razrednik, svetovalna sluzba, drugi strokovni delavci ali vodstvo
Sole in so Zigosana in podpisana od odgovorne osebe,

s Solsko publikacijo, ki jo Sola izda v mesecu septembru,

na spletni strani Sole,

po elektronski posti,

na oglasnih deskah v Soli.

Sola ustno obveséa starse:

na dopoldanskih in popoldanskih govorilnih urah in roditeljskih sestankih, katerih termini so
objavljeni v Solski publikaciji in na Solski spletni strani,

na dogovorjenih razgovorih,

v posameznih primerih tudi po telefonu.

Sola uéence obveséa:

na oglasnih deskah (splosna obvestila v pritli¢ju Sole; za u¢ence 1. razreda pred u€ilnicami, pri
Solski svetovalni sluzbi,

po Solskem ozvocenju,

s posebnimi okroznicami,

na spletni strani Sole,

s Solsko publikacijo.

V posameznih primerih lahko dobijo starsi ustne informacije tudi po telefonu v zbornici, tajnistvu
in raCunovodstvu.

11
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11. Ostala pravila hiSnega reda

Razredniki so dolzni hisni red predstaviti uéencem na zacetku Solskega leta in po potrebi veckrat
tudi med Solskim letom.

Ucenci in ucitelji morajo biti dosledni pri spostovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil.

Na Soli je potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim medsebojnim odnosom
med ucenci, med ucenci in zaposlenimi na Soli in do vseh obiskovalcev Sole.

Uéenci zaposlene na Soli vikajo.

Medsebojne odnose je potrebno reSevati strpno in v skladu s sploSnimi civilizacijskimi normami.
Uéenci visjih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlajsih uéencev.

UcCenci predmetne stopnje se ne smejo zadrZevati na hodniku, kjer so u€ilnice 1. razreda.

Ucencem predmetne stopnije je prepovedana uporaba WC-jev za uéence razredne stopnje v hodnikih stare
Sole.

UcCenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrZevanja in urejanja Sole in njene
okolice.

Ugitelji so se dolzni z uéenci pogovarjati tudi o bontonu.

Kajenje, uZivanje alkohola in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev oziroma prihod ter prisotnost pod
vplivom alkohola in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev v ¢asu pouka, dnevih dejavnosti in drugih
organiziranih oblikah vzgojno-izobrazevalne dejavnosti, je prepovedano.

V Solskih prostorih se ne sme prodajati knjig in drugih predmetov, prav tako se brez dovoljenja vodstva Sole
ne sme deliti ali izobeSati propagandnega gradiva.

V Solo je prepovedano voditi ali nositi zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar gre za uporabo Zivali
pri vzgojno-izobrazevalnem delu.

Vse ucilnice na Soli so v ¢asu, ko ne poteka pouk, zaklenjene, razen med odmori. U€ilnico odklene uditelj,
ki v njej izvaja pouk vsaj 5 minut pred zacetkom 1. Solske ure. UCilnice, v katerih poteka pouk, so v
dopoldanskem Casu odklenjene. U€ilnico zaklene ugitelj, ki v njej zadnji izvaja pouk.

12. KrSitve pravil hiSnega reda

Vsi udeleZenci u¢no-vzgojnega procesa in izvajalci drugih nalog so se dolZni drzati pravil hiSnega reda.
V primeru, da uCenec krsi pravila hiSnega reda, bo Sola krSitev obravnavala v skladu z vzgojnim nacrtom
Sole.
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Priloge:

1. Trajanje vzgojno-izobrazevalnega dela, odmorov, razpored dezurstev

2. Prehranski red

3. Navodila dezurnim uciteljem

4. Pravila vedenja v Solski knjiznici

5. Strategija ravnanja ob posebnih dogodkih
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PRILOGA 1 - Trajanje vzgojno-izobrazevalnega dela, odmorov, razpored dezurstev

¢as uéna ura odmor oblika viz dela oblika dezurstva
5.45-17.55 jutranje varstvo za ucence 1.
razreda
8.00 zadetek pouka
7.00-8.00 jutranje varstvo za ostale
uéence in varstvo vozatev
7.10-7.55 predura dodatni pouk, dopolnilni pouk, dezurstvo doloéenih uciteljev v
izbirni predmeti garderobi
8.00-845 1. $olska ura pouk
8.45-8.50
8.50-9.35 2. Solska ura pouk
9.35-9.55 malica dezurstvo ugiteljev pri malici
ucencev v ugilnicah in jedilnici;
dezurstvo dologenih uciteljev
na hodnikih
9.55-10.40 3. Solska ura pouk
10.40 - 10.45
10.45-11.30 4. Solska ura pouk
11.30 konec pouka za u€ence 1.
razreda
zaCetek OPB za uence 1.
razreda
11.30-11.35
11.35-12.20 | 5. Solska ura
12.20 - 14.45 varstvo vozacev
12.20 zacCetek OPB za ostale ugence
12.25-13.10 | 6. %olska ura pouk
izbirni predmeti v 3. triadi
interesne dejavnosti
13.10-13.30 kosilo
13.30-14.15 | 7. Solska ura izbirni predmeti v 3. triadi
interesne dejavnosti
14.20 - 15.05 8. Solska ura izbirni predmeti v 3. triadi
interesne dejavnosti
16.00 zakljuéek programa OPB

14




J ))
e

)
R

Higni red Osnovne $ole Ziri 2023

PRILOGA 2 : NAVODILA UCENCEM REDITELJEM IN DEZURNIM ZA MALICO

Za zagotavljanje reda, urejenosti Sole in prostorov ter prehranskega reda, uCenci opravljajo naloge
rediteljev in dezurnih za malico.

1. NALOGE UCENCEV REDITELJEV
Razrednik v oddelku za vsak teden doloCi dva uéenca reditelja.

Naloge reditelja so dolzni opravljati vsi u¢enci oddelka po razporedu, ki ga dolo€i razrednik. Imena
rediteljev razrednik za vsak teden vpiSe v e-dnevnik oddelka. U¢enci morajo biti o razporedu rediteljev
obves¢eni pravocasno, to pomeni ob koncu tedna za naslednji teden.

V primeru odsotnosti uenca, ki je predviden za opravljanje rediteljstva, razrednik pravo¢asno poskrbi za
zamenjavo ucenca.

Glavne naloge uéencev rediteljev so:

a) ob zaCetku vsake ure poskrbijo, da je ucilnica, v kateri poteka pouk oddelka urejena, pospravljena in
tabla oCis¢ena, pred prihodom ucitelja v ucilnico,

c) Ce opazijo kakrsne koli poSkodbe ali nepravilnosti v prostoru, o tem takoj obvestijo ucitelja, ki izvaja
z oddelkom pouk v u€ilnici,

€) soSolce opozarjajo na skrb za red, CistoCo in urejenost ucilnice, v kateri poteka pouk, 0 morebitnih
ucencih, ki namerno povzro€ajo nered, obvestijo uditelja,

€) na zaCetku uéne ure ucitelju obvezno porocajo o0 odsotnih uéencih. To so dolzni storiti tudi, ¢e uditelj
izrecno ne vprasa o odsotnih uéencih,

d) na koncu vsake Solske ure poskrbijo, da oddelek zapusti ucilnico urejeno, pospravljeno, da je tabla
ocisCena, ucni pripomocki na dolo¢enih mestih ipd. Pregledajo ucilnico in soSolce opozorijo na predmete, ki
s0 jih pozabili v ucilnici.

Naloge rediteljev so u€enci dolZni opravljati vestno in natancno.

V primeru, da u€enec rediteljstva ne opravlja zadovoljivo, lahko razrednik za naslednji teden u¢enca
ponovno doloCi za opravljanje nalog reditelja.

V primeru, da uCenec opravlja naloge reditelja slabo ali jih no¢e opravljati, razrednik postopa v skladu s
Pravilnikom o pravicah in dolznostih v osnovni $oli in HisSnem redu.
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2. NALOGE UCENCEV, DEZURNIH ZA MALICO
Razrednik v oddelku za vsak teden doloCi Se enega uéenca, ki je dezurni za malico poleg rediteljev.

Naloge dezurnega za malico so dolzni opravljati vsi u¢enci oddelka po razporedu, ki ga doloCi
razrednik. Imena dezurnih razrednik za vsak teden vpiSe v e-dnevnik oddelka. U¢enci morajo biti o
razporedu dezurstev za malico obve$¢eni pravocasno, to pomeni ob koncu tedna za naslednji teden.
V primeru odsotnosti ucenca, ki je predviden za opravljanje dezurstva za malico, razrednik
pravoCasno poskrbi za zamenjavo ucenca.

Glavne naloge uéencev, dezurnih za malico, so:

a) takoj po koncu 2. Solske ure (ob 9.35) v jedilnici na doloCenem mestu prevzamejo malico za

svoj oddelek,

b) vso malico prinesejo v ucilnico in jo odloZijo na prostor, doloCen za razdeljevanje malice,

c) skupaj z uciteljem poskrbijo za kulturno razdelitev malice so$olcem,

¢) v primeru, da posamezni u¢enci zelijo dodaten obrok malice, o tem obvestijo dezurnega ucitelja pri
malici, ki napoti dezurnega uc¢enca v kuhinjo po dolo¢eno stevilo dodatnih obrokov, ¢e so na voljo,
d) ob koncu ¢asa, predvidenega za malico, poskrbijo, da soSolci vinejo skodelice in morebiten pribor na
dolo¢eno mesto, pospravijo in o€istijo prostor, kjer se deli malica in poskrbijo, da morebitne ostanke
hrane vmejo v kuhinjo,

e) skodelice in drug pribor, pladenj in ostanke hrane odnesejo v kuhinjo pred koncem odmora za malico,
f) ¢e imajo ucenci malico v jedilnici, poskrbijo za razdelitev malice soSolcem in za ureditev miz v jedilnici,
g) dezurni uéenci so odgovorni za prevzem in razdelitev malice za svoj oddelek tudi v dnevih, ko

se vzgojno-izobraZzevalno delo izvaja izven prostora Sole (Sportni dnevi, ekskurzije ipd).

Naloge dezurnih u¢encev za malico so u¢enci dolZni opravljati vestno in natan¢no.

V primeru, da u€enec dezurstva ne opravlja zadovoljivo, lahko razrednik za naslednji teden
ucenca ponovno dolo€i za opravljanje nalog u¢enca, dezurnega za malico.

V primeru, da uCenec opravlja naloge dezurnega za malico slabo ali jih noCe opravljati, razrednik postopa
v skladu s Pravilnikom o pravicah in dolznostih v osnovni Soli in HiSnem redu.
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PRILOGA 3 - navodila dezurnim uciteljem
NAVODILA DEZURNIM UCITELJEM

Z dezurstvom uciteljev Sola zagotavlja pogoje za nemoteno izvajanje celotne vzgojno-izobrazevalne
dejavnosti na Soli, Se posebej pa ima dezurstvo:

- preventivno in varovalno vlogo,

- nadzorno vlogo,

- je v funkciji pomoci u¢encem,

- je v funkciji posredovanija v izjemnih primerih.

DolocCeni ucitelji opravljajo dezurstvo v Soli pred poukom, v ¢asu odmorov, v ¢asu kosila in po pouku.

Razpored dezurnih uciteljev po posameznih obdobjih dneva in lokacijah za vsak mesec pripravi pomo¢nik
ravnatelja. Razpored je objavljen v zbornici Sole.

DeZurstvo uciteljev se Steje v opravljanje tedenske delovne obveznosti (lIl. steber).

NALOGE DEZURNIH UCITELJEV PO LOKACIJI DEZURANJA

1. Naloge dezurnih uciteljev v ¢éasu malice za uéence v ugilnici (9.35 - 9.55)

V €asu malice za ucence opravljajo dezurstvo v oddelku vsi ucitelji, ki imajo 2. Solsko uro pouk.

Naloge dezurnega ucitelja:

a) dezurni uitelj je prisoten v u€ilnici ob razdeljevanju malice,

b) opozori uence na umivanje rok pred razdeljevanjem malice,

c) poskrbi za kulturno razdeljevanje malice, pri tem mu pomagajo dezurni uéenci,
€) ucence opozarja na kulturno in umirjeno uzivanje hrane,

d) prepreci uéencem predCasno odhajanije iz ucilnice in odnasanje hrane iz nje,
e) prepredi zadrzevanje ucencev drugih oddelkov v uéilnici v ¢asu malice,
)

e) dezurnega ucenca poslje v kuhinjo po morebitne dodatne obroke hrane,
f) na predmetni stopniji obvesti razrednika, ¢e doloCen ucenec stalno odklanja hrano,

g) ¢e je ucitelj doloCen Se za dezurstvo na hodniku v asu malice u¢encev, dezurstvo nadaljuje na
hodniku.
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2. Naloge dezurnih uciteljev na Solskih hodnikih v pritli¢ju, 1. in 2. nadstropju (od 9.35 do 9.55):

a) skrbijo za red in varnost na hodnikih v odmorih,

b) u€ence opozarjajo na urejenost hodnikov,

c) pomagajo reSevati morebitne konflikte med ucenci,

¢) preverjajo stanje v WC+jih,

d) preverjajo stanje v ucilnicah,

e) vodstvu Sole poroCajo o morebitnih poskodbah inventarja; Ce je storilec znan, o tem
obvestijo tudi razrednika,

f) u€ence opozarjajo na skrb za lepe in kulturne medsebojne odnose,

g) umirjajo ucence, ki so preglasni, se neprimerno ali nevarno gibljejo ali se drugace neprimerno vedejo,
h) opozarjajo ucence, ki so obuti v neustrezna obuvala, da se preobujejo v ustrezne copate,
i) v primeru, ko opazijo, da uenec poseduje nevarne ali nedovoljene predmete ali snovi, jih
odvzamejo in 0 tem obvestijo razrednika ali vodstvo Sole,

j) ob zvo¢nem signalu za zaCetek naslednje u¢ne ure, uéence na hodniku napotijo v ucilnice,
zaprejo vrata in se pripravijo na zaCetek pouka.

3. Naloge dezurnih ugiteljev za uéence, ki ¢akajo na nadaljevanje pouka izbirnih predmetov

a) uenci morajo biti prisotni od zaCetka do konca ure.

b) uCenci, ki bodo v ¢asu deZurstva na kosilu, v zaetku Solskega leta to sporocijo dezurnemu
ucitelju. Po kosilu so v ucilnici, kjer se izvaja dezurstvo.

c) uéence, ki so odsotni, vpiSe v obrazec v posebni mapi.

¢) dezurni uditelj je z uCenci do konca Solske ure.

d) u€enci v asu dezurstva lahko zapustijo prostor samo z vednostjo ucitelja.

e) dezurni ucitelj poroCa razrednikom, kateri uenci iz neopravicljivih razlogov niso prisli v dolo¢en
prostor k organiziranemu varstvu.

f) u€enci v Casu dezurstva delajo domace naloge, se pogovarjajo, poCivajo ipd. UCitelj pa lahko
pripravi tudi poseben program.
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Solska knijiznica
OSZiri

KNJIZNICNI RED

Solska knjiznica je informacijsko in uéno sredi$¢e sodobne 3ole, katere prostor je namenjen tako branju,

pisanju, u€enju, raziskovanju, iskanju informacij kot sprostitvi in kvalitethemu preZivljanju prostega ¢asa.
1. ¢len
CLANSTVO

Vsi u€enci in delavci Sole so ¢lani Solske knjiZnice.

Clanom knjiznice je knjizni¢no gradivo dostopno brezplaéno.
2. ¢len
IZKAZNICA

Vsak uc¢enec dobi ob vpisu svojo izkaznico. Izkaznico varuje in uporablja vsa leta Solanja. Izposoja je moZna le z izkaznico.
Brez ¢lanske izkaznice izposoja knjizni¢nega gradiva na¢eloma ni mogoca (razen v izjemnih primerih, kot je npr.

epidemija).
3. ¢len
CAS ODPRTOSTI SOLSKE KNJIZNICE
Solska knjiznica je za izposojo odprta vsak $olski dan po urniku, ki je objavljen na vratih, in sicer od 7.00 do 15.00 ure.

KnjiZnica je zaprta, ¢e v njej poteka pouk ali je knjizni¢arka nujno odsotna.
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4. ¢len

POSTAVITEV KNJIZNICNEGA GRADIVA
Knjizni¢no gradivo je inventarizirano v sistemu COBISS. Trenutno je vpisanih ve¢ kot 13.000 enot knjizni¢nega gradiva.
V knjiznici poleg knjig najdes tudi:
- revije (PIL, TIM, GEA, UNIKAT, PROSTOCASNIK, CICIBAN, PLANINSKI VESTNIK, PROTEUS, ZIVLJENJE IN TEHNIKA ...),
- neknjizno gradivo (zemljevidi, CD-ji, DVD-ji ...),
- koticek z druzabnimi igrami.

Vso gradivo je v prostem pristopu, razen multimedijskega gradiva ter ucbeniskega sklada, ki se nahajata v kabinetu

knjiznice.

Postavitev za uéence

C cicibani - leposlovje za 1. triado

P pionirji - leposlovje za 2. triado

M mladina - leposlovje za 3. triado

L - ljudsko slovstvo

Strokovna literatura po UDK sistemu

Stripe, uganke, knjige v tujih jezikih, knjige za bralno znacko in domace branje najdete na posebej oznacenih policah.

Postavitev za uditelje

U - leposlovje za uditelje

Strokovna literatura po UDK sistemu

Ucbenike, delovne zvezke in priroc¢nike za pouk najdete na posebej oznacenih policah.
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5. ¢len

1ZPOSOJA KNJIZNICNEGA GRADIVA

Knjizno gradivo si uporabniki izposojajo za 14 dni. Knjige za tujo bralno znacko si lahko ucenci izposodijo za 7 dni, najvec
eno knjigo naenkrat.
Izposojo knjig je mozno po poteku izposojevalnega roka podaljsati Se za 14 dni.
Knjig za domace branje in bralno znacko ne podaljSujemo.
Ucenci 1. razreda si lahko izposodijo eno enoto knjiznega gradiva naenkrat, ucenci 2. razredov dve, ostali uéenci pa
najvec tri enote knjiznega gradiva.

S tem Zelimo omogociti vsem ucencem pretocénost, raznolikost in preglednost nad izposojenim gradivom.

Nerednim uporabnikom se lahko izposoja zacasno odrece. To pomeni, da si uéenec, ki ima izposojeno gradivo in je rok

izposoje potekel, novega gradiva ne more izposoditi, dokler ne vrne zamujenega.

Knjizni€no gradivo, ki ga je moZno uporabljati samo v prostorih knjiznice:

1. gradivo, ki je zaradi svojega formata ali vsebine namenjeno le Citalniski uporabi,

2. bibliografije, enciklopedije, leksikone, slovarje in drugo referenéno literaturo.

6. ¢len

ODSKODNINE ZA POSKODOVANO ALI IZGUBLIENO GRADIVO

Poskodovano ali izgubljeno knjizni¢no gradivo, ki ga je mogoce nadomestiti z novim, uporabnik nadomesti z enako
enoto. Za gradivo, ki ga ni mogoce nadomestiti ali je namerno poskodovano, povzrocitelj Skode le-to nadomesti z

vsebinsko enakovrednim gradivom po dogovoru s knjiznicarko.

7. ¢len

ODNOS DO KNJIZNICNEGA GRADIVA

S knjizni¢nim gradivom uporabniki skrbno ravnajo. Pisanje, pod¢rtavanje, barvanje, meckanje in trganje knjig je

prepovedano!

8. ¢len

OBNASANIJE V PROSTORIH SOLSKE KNJIZNICE

V knjiZznico vstopamo obuti v copate. S knjizni¢nim gradivom, opremo in napravami v knjiznici moramo ravnati skrbno in

odgovorno. V knjiznici in Citalnici je nujna obzirnost do vseh uporabnikov knjiznice. Vstopamo tiho, pozdravimo, se ne
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pogovarjamo glasno in ne motimo ucéenceyv, ki se ucijo. Vstop v Solsko knjiznico s hrano in pijaco ni dovoljen. Po knjiznici
0z. med policami hodimo mirno in pocasi.
Uporaba raznih elektronskih naprav, ki bi motile knjizni¢ni red, ni dovoljena.
9. ¢len
INFORMACIJSKO KOMUNIKACISKA OPREMA

Racunalniska oprema, ki se nahaja v knjiZnici, je na voljo vsem ¢lanom knjiZznice po dogovoru s knjizni¢arko. Pri uporabi

racunalnika imajo prednost uéenci, ki potrebujejo informacije za Solsko delo.

Prepovedano je igranje igric, uporaba klepetalnic, kopiranje racunalniskih zgos¢enk, obiskovanje spornih strani, vnasanje
osebnih podatkov, nakupovanje, spreminjanje nastavitev, brisanje in namesc¢anje programov, unicevanje racunalniske

opreme.
10. ¢len
VRACILO GRADIVA OB KONCU SOLSKEGA LETA

Ob koncu Solskega leta je potrebno izposojeno gradivo vrniti v Solsko knjiznico.

Pripravila Nastja Sink Vongéina, $olska knjizni¢arka
Ziri, september 2023
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